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Guatemala de |a Asuncidn,
_ 30 de Abril de 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO Om_nc_.._.c_fp Y DEPORTES
Su Despacho .

Estimado Sefior Viceministro: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de ABRIL del afio 2014, segun Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 291-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B numero 0004,

Actividades Realizadas:

a)

b)

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas relacionados con ‘el
Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacién guatemalteca en general;
Llevar el control, manejo y planificacién de Ia agenda de trabajo am_ Sefior
Viceministro;

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis y la a_mncw_o: de
problemas de competencia del <_nm3_:_m~8:oh

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
las unidades e informar seglin corresponda el status de Jos mismos para la toma de
decisiones;

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas
del Viceministerio y canalizarlas al Sefior Viceministro;

Acompafar al Sefior Viceministro a fas diferentes juntas directivas, comisiones v
mesas de discusion en las cuales sea necesario el apoyo administrativo, en materia
del Deporte y la Recreacion;



Resultados Obtenidos

a)

Acompafiamiento al Sefior Viceministro en las diferentes reuniones con los
Directores, Delegados y Jefes de unidades administrativas, con el objeto de
conocer los avances en las diferentes areas. o

Manejo y control de |a agenda de trabajo del Sefior Viceministro del Deporte y |a
Recreacién, logrando cumplir con los compromisos adquiridos. T
Asesorar al Sefior Viceministro en temas administrativos v de procesos internos de
este Viceministerio;

Asesorar al Sefior Viceministro en. la resolucién de solicitudes realizadas por
Directores, Delegados y Jefes en temas relacionados a sus unidades, habiendo
resuelto varios temas de manera satisfactoria con el objeto de agilizar los
Procesos.

Reunidn con Mides tema solicitud de informacién

Reunion Almacén tema orden Sistematico

Verificacion de equipo en Campo Marte
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Oscar Rodrigo Lechuga Gamez

1a. Calle del Chajon # 14
Anfigua Guatemala, Sacatepéauez
OSCAR RODRIGO LECHUGA GAMELZ
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